
T.C.
AYVALTK BELEDiyn sesraxrtGr

MECLIS KARARI

KARAR NUMARASI :

AYVALIK

05.02.2025
202s/s6

BELEDIYE MECLISI UYELERI
Baqkan : Mesut ERGIN
Uyefer : Zafer Abdi GOKQEN. Evren DURAK, M.ibrahim MUHURDAROGL.T-i.

;ffia#MesutNailAKIN,MerihARSLAN,EmirARCAN,Di1ekSARAqoGLU.Hasatt'dw

B I L I D iy E S lcJ]N^DUz.HltqtnERGIN.AliJALE,SemihVAROL.HavvaTAYLAN,Karnil' 'AY. Onur SATICI. Ali UCAKER. Esra DUT. Avtac DAL. Faruk AKKOYLINLTi.
Mehmet SIRAY, Hasan GUNE$. Nazh AKMAN, Ali BACAKSIZOGLU. Bedrir,e
BAYSAL, Bettil AKIN, Alihan TAVSAN

Temel Haklar ve Hukuk Komisvon Raporu:

Ayvalrk Belediye Meclisi'nin 08.01.2025 tarihli oturumunda incelenmek iizere komisyonumuz:a
havale edilen, Ayvahk Belediyesi Fen igleri Mtidiirliigii Ydnetmelifi hakkrnda yaprlan komisvr.,rr
toplantrmrzda;

Yonergenin aga[rdaki hali ile hukuka uygun oldu[una Komisyonumuzca oy birligi ile kar;rr
verilmigtir.

Meclisin takdirirre arz ederiz.

KARAR

A1'valrk Belediyesi Fen igleri Miidiirl0gii Yonetmelifi ile bu hususta diizenlenen temel haklar' ', e

hukuk komisyonu raporunun kabultine, Meclis Qalrgma Ydnetmeli$i'nin 13/b Maddesi'ne istirradcrr
igaretle y'aprlan oylamada; mevcudun oy birligi ile karar verilmigtir.
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T.C.

AYVALIK BELEDiYESi

FEN i$LERi rvrUoUnlUGU

coREV vE gALrgMA ESASLAnT y6ruencesi

AMAQ :

MADDE - 1: Bu ydnergenin amacr; Fen igleri MUdUrlU$Unun tegkilat yaprstnr, hukuki
statUsUnti, gOrev, yetki galtgma usul ve esaslannr belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve
verimli bir gekilde yUrUtUlmesini saglamaktrr.

KAPSAM:

MADDE - 2: Bu y6nerge, Ayvalrk Belediyesi Fen igleri MUdUrlugUnUn; G6rev, yetki ve
galrgma usulU ile birlikte igleyigini kapsar.

YASAL DAYANAK:

MADDE - 3: Bu Yonerge 5393 sayrlr Belediye Kanunun 15. Maddesinin (b) frkrasrna
dayanarak hazrrlanm rgtrr.

TANIMLAR:

MADDE - 4: Madde 3 deki ydnergenin uygulamasrnda

Bagkan :Ayvalrk Belediye Bagkanr

Belediye :Ayvalrk Belediye Bagkanlrgr

Meclis :AyvalrkBelediyeMeclisini

MudUr :Fen igleri MUdurUnU

MridrlrlUk: Fen igleri MUdUrlUgUnU

Personel :MUdUrlUgU bagh galrganlarrnrn tUmUnU ifade eder.

KURULUg VE Y6NETin,I prAr.rr:

MADDE -5: Fen igleri MUdUrlUgU'nun y6netim planr aga$rdakigekilde dUzenlenmigtir.

mUoUnlUGtiru c6nev vE YErKileni :

MADDE - 6: Fen lgleri MUdUrlU$U, Ayvalrk Belediye Bagkanhgrnrn her tUrlU Bayrndrrlrk
faaliyetlerinin planlama ve uygulama birimidir. Ayvalrk Belediye Bagkanlrgrnrn, 5393 sayrlr
Belediye Kanunu geregi yaprlmrg olan stratejik planrna uygun olarak 5 yrllrk yatrrrm
programtnt haztrlamak, di$er yatrrrmcr kuruluglarla koordinasyon kurmak ve ilgenin ihtiyaglarr
ile onceliklerini dikkate alarak hazrrlanan yatrrrm programtnt Belediye Meclisine sunarak
Ayvalrk ilgesinin Kentsel geligmesinin sa$lanmasr, saglrk ve selamete dair tedbirlerin
altnmast, kent donattlartntn kurulmasr, alt/Ust ve sanat yaptst hizmetlerinin tesisi ve
denetlenmesi, yol meydan, bulvar ve yaya yollarrnrn ga$rn gereklerine ve standartlarrna

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/56 sayh karan ile onoylanm6ttr. i
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uygun yaptlmasr, her tUrlU alt ve Ust yapr tesisinde ses ve glirulti.i kirlili$ini azaltrcr tedbirlerin
altnmasl, sosyal tesis ve bina eklentilerinin yaprlmasr, gevre temizliklerinin ikmali, ig ve is
birimlerini bu ig ve iglemlerde ihtiyag duyulan destek Ve tamamlama hizmetlerinin yerine
getirilmesi mUdurlU$Un 6ncelikli gorevleri arasrndadrr.

Fen igleri MUdUrlU$U yukartda kapsamr verilen ig ve iglemleri kendi kurulug ve
yonetim planr igerisinde yapar ve/veya yaptrrrr. Bu program gergevesinde:

1-)5393 saytlt Belediye Kanunu ile Belediyenin gorevlerinden sayrlan veya Belediye Meclisi
taraflndan yaptmt kararlagtrnlan her tUrlU hizmet, sosyal ve kUltUr amagh binalarrn, kent
donattlartntn , altyapt ve Ustyapr tesislerinin , kapah ve agrk spor alanlanntn ve mevcut
tesislerin yaptm , onanm ve hizmet ihalelerine ait gartname ve protokolleri hazrlamak,
ihalelerini gergeklegtirmek 4734 sayrlr Kamu ihale Kanunu geregi muayene, kabul ve diger
komisyonlarr tegekkUl ettirip, Ust makamtn onaytna sunmak,

2-)Bu tesislerin yaptmtnt gergeklegtirmek ve denetlemek , igletmek, baklm ve onarrmlannr
yapmak,

3-)Yukartda sOzU edilen iglere ait hakedig ve kesin hesaplarrnr tetkik etmek ve onaylamak,
gegicive kesin kabullerini yapmak, SGK ile ilgilitUm yazrgmalarrnr yapmak ve takip etmek,

4-)imar planlanndaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarrnrn plan gartlanna uygun
gekilde yaptlmastnt temin etmek, planlardaki eksiklik ve maddi hatalann tespiti halinde
Bagkanlrk Makamr oluru ile imar ve $ehircilik birimini bilgilendirmek,

5-)Kent igi ulagtmtn rahatlamasr , gehir estetigin iyilegtirilmesi ve yaya yollarr dUzenlemeleri
yapmak ve bunlarr uygulamak,

6-)ilge afet plantnt haztrlamak ve muhtemel k6tU hava gartlarr; kar, don, sel baskrnlarr ile plan
gerqevesinde mUcadele etmek,

7-)Konusu ile ilgili ihtiyag duyulan ycl, altyapr , Ustyapr imalat malzemelerini almak, bakrm ve
depolamalartnr yapmak , gerekti$inde kullanmak ,mevcut arag ve ig makinelerini gallgrr halde
bulundurmak,

8-)Ekonomik 6mUrlerini dolduran her turlu demirbagrn terkin iglemlerini yasalar gergevesinde
sonuglandrrmak,

9-)Konusu ile ilgili hizmetleri yUrUten; gantiyede igletme ve galrgma gafilarrnr iyilegtirmek,
verim arttrncr tedbirleri almak, ig gUvenligi gartlarrnr sa$lamak ve idame ettirmek,

1O-)Yattrtm hizmetlerinde kullanrlan yapr elemanlarr Uretmek uzere atolyeler kurmak ve
igletmek,

11-)3194 saytlt imar Kanunu gergevesinde imar Planr, imar Kanunu ve Ruhsat ve eklerine
ayktrt yaptlartn ilgili birimler tarafrndan yasal ig ve iglemleri sonuglandrrrldrktan sonra ilgili
mtidUrlUklerince ytktm programrnrn yaprlarak (igme suyu, elektrik, telefon ve vb
aboneliklerin sonlandtrtltp, bogaltrlmasr ve gerektiginde zabfta 6nlemleri ilgili birimlerce
altnmast ) gerekli ig makinesi, arcg - gereg ve personel deste$i talebi Fen igleri MudUrlUgri
tarafrndan kargrlanmasr,

12-)Yrllrk bUtgesini ve yatri-rm planlarrnl hazrrlamak,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/55 sayth karan ile onaylonmryttr.
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13-)ilgili MUdurlUklerince MUdUrlUk personeli ile ilgili hizmetleriyi.irUtmek, hizmet igi e$itim igin
kurslar agmak ve seminerler dUzenlemek,

14-)Konusu ile ilgili Belediye Gelirlerinin ve harcamalarrnrn tahakkuklarrnr yapmak, Mali
Hizmetler ile ilgili birime iletmek,

1S-)Bagkanlrk tarafrndan istenen her tUrlU rapor ve etUtleri hazrrlamak,

16-)Konusu itibarr ile Fen igleri MUdUrlUgUnUn sorumluluk alanrna girmeyen ancak
uygulanmasr halinde sorun yarataca$r anlagrlan konularrn tespiti halinde izaleleri igin ilgili
MUdUrlUgU bilgilendirmek,

17-)Belediye Meclis ve Belediye EncUmeninin 5393 sayrlr Belediye Kanununa uygun olarak
MUdUrlUk galrgmalan ile ilgili aldr$r kararlarr uygulamak,

18-)Belediye Meclis ve EncUmenine gahgmalan ile ilgili teklif hazrrlamak ve onaya sunmak,

19-)Konusu ile ilgili aragttrma, planlama koordinasyon geligtirme ve program ve hizmetlerini
yUrUtmek,

2O-)Belediye srnrrlarr igerisindeki devlete ait tUm okullarrn bakrm, onanm ve yeni hizmet
binalarrnr bUtge imkanlarr gergevesinde yapmak,

21-)Kamuya ait di$er alt yapr kurum ve kuruluglan ile (AYKOME Ruhsath) yatrrrmlarda
koordinasyon sa$lamak ve bu kurumlara gahgmalar srrasrnda gerekli deste$i saglamak,

Z2-)Kaymakamltk ve Valilik taraftndan takip edilen yatrrrm izleme rapodarrnr zamanrnda
hazrrlamak ve ilgili Makamlara sunulmastnr temin etmek,

23-)YUklenicifirmalarrn ve bu firmalarda gdrev yapan teknik personelin ig bitirme , i9 deneyim
ve ig yonetme belgelerini tanzim etmek,

24-)Belediye meclisince karar verilmesi halinde 5393 sayrlr yasa gere$i mUdUrlU$Un gorevleri
gergevesinde ilge srnrrlarr igerisinde ve kardeg belediyeler bUnyesindeki tUm kamu binalarrna
ait bakrm , onarrmlan ve yeni hizmet binalarrnr bUtge imkanlarr gergevesinde yapmak,

cOREV vE FoNKSlvor{LeRN urUorjnlUx igi onGllrml:

MADDE - 7

A-) FEN igleni muotinu

Fen igleri MUdUrlUgU'nUn gorev ve sorumluluk alanrna giren konularr Belediye
Bagkant ve/veya Bagkan Yardrmcrsrndan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldu$u
bUtUn yasal mevzuat hrikUmlerine uygun olarak yerine getirmekle gorevlidir.

1-)Fen igleri MUdUrlU$U'nUn gorev alanrna giren bUtUn konularda personelle ilgili olarak idari
unvan vermemek gartr ile gerekli gdrevlendirmeleri yapmak , kendisine bagh birim ve birinr
sorumlulartnln gOrevlerini tespit ve tayin ile uygulamalannr takip etmek, faaliyetlerini
denetlemek,aksakltklartnr gidermek, yrllrk, aylrk, haftahk ve gerekirse gUnlUk galgma
programlartnt haztrlamak, hazrrlatmak ve bu programlara g6re sevk ve idarelerini temin
etmek, bu konularla ilgili olarak Ust makamlara gerekli raporlarr sunmak,
Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/56 sayrlr koron ile onoylanm6ttr. . i
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2-)Fen lgleri MUdUrlU$U personelinin her tUrlU ozlUk bilgilerini argivlemek, takip etmek,
disiplinsizliklere ve galrgma gartlarrnr bozucu eylemlere mUsaade etmemek ve verimlilik igin
galrgma gartlarrnr iyilegtirmek ve prensipler koymak , personel igin kurs ve seminerler tertip
etmek,

3-)MUdUrlUk personelinin performans durumunu izlemek, de$erlendirmek ve gerekli ceza ve
mUkifat igin Ust makamlara teklifte bulunmak,

4-)$antiye ve ingaatlarda veya yollarda galrgan personelin gUvenlik tedbirlerini almak ve
saghk kontrollerini yaptrrmak

5-)MUdtirlUgUn galrgmalarr ile ilgili personelle mutad bilgilendirme ve danrgma toplantrlan
tertip etmek, bu toplantrlardan ba$h bulundu$u Bagkan Yardrmcrsrnr bilgilendirmek,

6-)Personelin izin planlarrnr yapmak ve izinlerini kullandrrmak, izin, rapor, do$um, 6lUm vb.
konularda yazrgmalarr takip ve kontrol etmek,

7-)Nobetgi personel listesini hazrrlamak veya onaylayarak uygulamak ve takibini yapmak,

8-)Personelin mesaiye riayetlerini sa$lamak, bunun igin gereklitedbirleri almak,

9-)MUdUrlUge ba$h birimlerin ve mUdUrlUk tarafrndan yaprmt gergeklegtirilen iglerin
gantiyelerini denetlemek, aksakhklarrn sorumlu tageron,mUteahhit ve Denetim Tegkilatr
tarafrndan giderilmesini temin etmek,

1O-)Yatrrrmlarrn izlenmesi ve bu yatrrrmlarn 4734 sayrlr Kamu ihale Kanunu, Genel ve
Teknik $artnameler ile Kontrol Ydnetmeli$i'ne,di$er yasal mewuata ve ig programrna uygun
gekilde yUrUtUlmesini temin etmek,

1 1-)izinli, raporlu ve gdrevli olarak izne ayrrldrg I zaman mUdUr vekili tayin etmek,

12-)4734 sayrh Kamu ihale Kanunu gere$i yapllan ihalelere Denetim Tegkilatlnr atamak ve
sUrveyan marifetiyle kontrol ettirmek,

13-)MUdUrlUgU ilgilendiren konularda gerekli bilgi akrgrnr sa$lamak; bagkanhk makamrndan
aldr$r talimatlarr yerine getirmek,

14-)Bagkanltk Makamt taraftndan istenen her tUrlU bilgi, belge ve raporu hazrrlarnak
sunulmasrnr temin etmek, bilgi akrgrnr sa$lamak,

1 S-)BUIUn birimlerle ilgili idari personel hareketlerini takip etmek,

16-)Her tUrlU malzeme , demirbag ve telsiz ihtiyacrnr temin etmek,

B-) BURo nizmerlenl

1-) MUdUrlU$e gelen ve giden bUtUn evraklarr kaydetmek, mUdUrlUk galrgmalarr ve ihtiyaglarr
ile ilgili kurum igive kurum drgr yazrgmalarr yapmak , dagrtlmrnr gergeklegtirmek,

2-) Gelen evraklartn ilgilisine da$rtrmrnr yapmak, talep edilen iglemin veya gUnlU evraklarrn
sUresi iginde neticelendirilmesi igin gerekli takipleri yapmak,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/56 soytlt karan ile onaylanm6ttr.
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3-)Personelle ilgili sicil (izin,rapor,ceza,mUkafat,kademe ilerlemesi, taytn,tedi vb. )

dosyalarrnrn tanzimini yapmak,

4-) MUdUrlU$e ait bilgi ve belgeleri gizlilik derecelerine uygun olarak muhafaza etmek , argiv
bilgilerini ve belgelerini ilgili y6netmeli$e uygun argivlemek,

5-) Belediye faaliyetlerinin tUmUnU izleyerek vatandaglardan gelen sorulara cevap ve bilgi
vermek,

6-) Malzeme ve demirbaglarr teslim almak , teslim etmek ve kontrollerini yapmak,

7-) MUdUrlUk ihtiyag ve harcamalarr ile ilgili mali kayrtlarr tutmak, avans almak ve
mahsuplarrnr yapmak,

8-) MUdUrlUk igi birimler arasrndaki koordinasyonu ve bilgi akrgrnr ( belgelerle) saglamak,

9-) ihale Komisyonu tarafrndan yaprlan veya yaptrrrlan butUn iglerle ilgili yaztgmalarr yapmak,
onaylarr almak,

10-) ihale kararlarrnr, yUklenicilere yasal sUresi iginde bildirmek, sdzlegme yaprlmasrnr temin
etmek,

11-) Hakedig raporlarrnr ve tahakkuk mUzekkerelerini mUdUr veya vekilinin onayrndan sonra
Mali Hizmetler MtldUrlU$Une ulagtrrmak,

12-) Belediye Bagkanhgrnrn Merkez ayniyat birimi ile MUdUrlUk arasrndaki ayniyat iglemlerini
yUrUtmek ; bunun igin uygun gdrulen elemanrn gorevlendirilmesinitemin etmek,

13-) Belediyenin faaliyet alanrna giren konularla ilgili olarak yaprlan yasa ve yonetmelik
de$igikliklerini, belediye encUmeni ve belediye Meclisi kararlarrnr takip etmek , mudUr ve
personelin bilgisine sunmak,

14-) Meclis ve EncUmen toplantrlarrnrn gUndemlerinitakip etmek ve mUdurlUgUn bu gUndeme
alrn masr gereken evraklarr n rn hazrrlan masr n r sa! lamak,

15-) GOrevli personelin hasta, izinli vb. olmasr halinde iglerin aksamayacak gekilde
yUrUmesini temin etmek,

16-)AlVUst yapr ve Sanat Yaprsr Biriminde gOrev yapan tUm personelin gOrevlerini kanun ve
yonetmelik gergevesinde yapmalarrnr takip etmek , sevk ve idarelerini yapmak,

17-)A|UUst yapr ve Sanat Yaprsr Birimi hizmetlerinin tam ve eksiksiz olarak yerine
getirilmesini sa$layarak aksayan konularla ilgili olarak mUdUrlUk makamrna bilgi vermek ,

raporlar hazrrlamak,

18-) AlVUst yapr ve Sanat Yaprsr Biriminin gorev alanrna giren konularla ilgili olarak di$er'
bUrolarla gerekli koordinasyonun sa$lamak,

19-) Yol Bakrm Onarrm Biriminde gorev yapan tum personelin gdrevlerini kanun ve
ydnetmelik hUkUmleri gergevesinde yapmalarrnr takip etmek , sevk ve idarelerini yapmak ve
galrgma programlarrnr hazrrlamak,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 torih ve 2025/56 soytlr koran ile onaylanm6ttr.
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20-)Yol Bakrm Onarrm hizmetlerinin tam ve eksiksiz olarak yerine getirilmesini saglayarak
aksayan konularla ilgili olarak mUdUrlUk makamrna bilgivermek , raporlar hazrrlamak,

21-) Yol Baktm Onanm Biriminde gdrevli personelin izin planlarrnr yaparak mUdUrlUk
makamrnr bilgilendirmek,

22-) iggilerin gahgma saatlerine uyumunu kontrol etmek ve sa$lamak , fazla mesai , gece
mesaileri , hafta sonu ve resmi tatil gUnleri mesailerine ait puantajlarr hazrrlamak ve gerekli
izinleri almak,

23-) ig gUvenli$i ve iggi sagh$r konusunda gereklitedbirlerin ahnmasrnr sa$lamak,

24-) 4857 sayrlr ig Kanunu gergevesinde yaprlan toplu s6zlegme ve disiplin kurulu kararlarrnr
bUro iginde uygulamak,

25-) Yrlhk Faaliyet Raporunu hazrrlamak.

26-)Makine ikmal birimde gdrevli personelin ehliyet, gerekli evraklarrnrn alrnmasrnr sa$lamak
ve kontrol etmek,

c-)ALT/UST yApt, SANAT yAptstVE AYKOME BiRiMi

1-) 4734 sayrh Kamu ihale Yasasrnrn ilgili maddeleri do$rultusunda yaptrrrlan her tUrlu
altyapr/Ustyapr ve sanat yaprsr, ingaat, tamirat, hizmet ahmr ve yaprm iglerinin konu ile ilgili
mevzuat hUkrimlere uygun gekilde yaptrrrlmasrnr saglamak,

2-)Yol Baktm ve Onartm Hizmetleri tarafrndan yaprlan bUtUn hizmetlerin teknik agrdan
kontrolUnU yapmak, eksiklerin giderilmesini temin etmek ve mUdUrlUk makamrnr
bilgilendirmek,

3-)Her tUrlU altm, yaptm ve hizmet ihalelerinin ihale dosyalarrnr hazrrlamak, kegif ve
gartnamelerini tanzim etmek, gerekli onaylarrn r alarak sonuglandrrmak,

4-)Ara ve kesin hakedigleri denetim yapan teknik personel nezaretinde tetkik etmek,
hakediglerle ilgili olarak i9 mahallinde gerekli incelemeleri yapmak , tespit edilen eksikleri
gidermek ve yaprlan hatalarr dUzeltmek suretiyle hakedigleri onaylamak,

5-)Hakediglerde sUre uzattmr, ceza ve teminat kesintisi konularr ile fiyat farklarr hesaplarrnr
incelemek ve kesin geklini vermek, fiyatr belli olmayan igler igin veya gerek gdrUldU$Unde
yeni fiyat analizleri olugturmak veya di$er kurumlardan bu konuda yaprlmrg analizleri temin
etmek ve kullanmak,

6-)ihale edilen iglerle ilgili her tUrlU onay ve tebligat yazrlarrnr hazlrlamak ve takip etmek,

7-)ihale Komisyonu tarafrndan 4734 sayrlr Kamu inale Kanununun ilgili maddeleri
do$rultusunda altm, yaprm ve onanmrna karar verilen ig ve hizmetleri, bu kanuna uygun
olarak kontrol etmek,

8-)ilgenin tUm altyapr/Ustyapr problemlerini Ust makama bildirmek, bu meyanda bUtUn
altyapr/Ustyapr bilgilerini derlemek,

9-)Konusu ile ilgili ytlltk tarifeleri belediye encUmeni veya belediye meclisine sunarak , kabul

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/55 saytlt koran ile onaylanm6trr.
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edilen tarifeleri uyg ulamak,

10-)Yol ve altyapt/tistyapr sistemlerinde belediyece yaprm, bakrm ve onanm igin yaprlan
harcamalarn 2464 sayth Belediye Gelirler Kanunun gergevesinde yola cepheli tagrnmaz
maliklerinden ahnmasrnr temin etmek igin hesaplarr yapmak,

1 1 -)Tahakkuk mUzekkerelerini hazrlamak,

12-)$ikayet ve talepleri inceleyerek g6zUme ulagtrrmak,

13-)YUklenici firmalartn ve bu firmalarda gdrev yapan teknik personelin ig bitirme , ig deneyim
ve ig yonetme belgelerini ve sicillerini tanzim etmek,

14-)Bagkanltk Makamtnrn uygun bulaca!r d6nemlerde altyapr kuruluglarrnrn ( AYKOME) ve
belediye stntrlart igerisinde yaprlan ingaatlarrn trange ruhsatlarrnl tanzim etmek , trangelerin
uygun olarak kapattlmastnt takip etmek , uymayanlar hakkrnda gerekli yasal iglemleri
yapmak,

15-) Yrl igerisinde Aykome Ust kurul toplantrsrnda belirlenen zamin tahrip bedelleri tarifesine
gore ruhsat bedellerini belirlemek.

16-)ilge genellinde Kurum ve gahrglara ait alt yapr galrgmalan kazt bagvurularrnrn Kabul
edilmesi, arazide kegiflerin yaprlarak metrajlarrn tespit edilmesi ve sdz konusu metrajlara
istinaden bedel hesabrnrn belirlenmesi,

17-) Hesaplanan bedellerin kurum ve kigilere teblig edilmesi, yatacak Ucretlerin takibi ve
akabinde ruhsatlandrnlmasr iglemi,

18-) Ruhsatlandlrtlan kaztlartn sahada Aykome Qalrgma Yonetmeli$i ve Kurumlar ile yaprlan
protokol gevresinde yUrUtUlUp yUrUtUlmediginin kontrolU nUn yaprlmasr

19-) Kazt igleminin tamamlanmasrna takiben son kegifin yaprlmasl, metrajlarda bir degigiklik
olup olmadtgtntn belirlenmesi, varsa ek Ucret talebinin veya Ucret iadesinin tespiti ve kurum
yada kigiye teplig edilmesi, sUreg igerisinde sdz konusu ruhsatrn revize iglemlerinin
yaprlmasr.

20-) Ruhsat revizesi sonrasrgerekli kazr bitig formlannrn haarlanarak iglemin tamamlanmasr,

Ayvaltk Belediye Bagkanlt$tnca programlanan her tUrlU altyapr/Ustyapr, sanat yaptsl
ve Aykome birimi iglerinin yaptm iglerini kontrol eder ve ettirir. Altyapr/Ustyapr, sanat yaptst ve
Aykome biriminde gorev alacak personel teknik personelden olugacaktrr.

D-) YOL BAKTM ONARTM eininri

1-)ilge genelinde bulunan bUtUn yollarr dUzenli olarak kontrol ederek bunlara ait envanteri
glkarmak, bu envantere g6re bakrm ve onanm gerektiren yollar igin yllllk program
haztrlamak, malzeme talebinde bulunmak , ilgili diger kurumlarla koordinasyon saglamak,

2-) Asfalt kaplama ve stabilize serilmesi iglemlerinde kontrol tegkilatr ile koordinasyon
sa$lamak,

3-) Kendisine tahsis edilen arag ve ig makinelerinin baklm ve onanmlarrnr yaptrrmak,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 torih ve 2025/56 soytlr koran ile onaylanm6ttr.
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4-) Diger mUdurlUklerden talep edilen arag ve ig makineleri ile ilgili ig programtnt yapmak ,

makine parkrnda bulunan ekipmanrn verimli kullanrlabilmesi igin gUnlUk , haftalrk ve aylrk
galrgma programlarrnr hazrrlamak,

5-) Lokal olarak bakrm ve onartm gerektiren yol ve altyapr tesislerinin bakrm ve onarrmlarrnr
gergeklegtirmek,

6-) Yrl sonu hedef gergeklegme bilgilerini grkararak rapor etmek,

7-) ilge afet planrnrn uygulanmasr srrasrnda verilecek gorevleri yerine getirmek , kar, don ve
sel baskrnlannda gerekli tedbirleri almak,

8-) $ikayet ve talepleri inceleyerek gdzUme ulagtrrmak.

Ayvalrk Belediye Bagkanh$rnca programlanan her tUrlU yol bakrm onanm iglerini
kontrol eder ve ettirir. Yol bakrm onanm biriminde g6rev alacak personel teknik personelden
olugacaktrr.

E-) ULA$TM VE KOORD|NnSyOr.r einiMi (UKOME)

1-) 5393 saytlt Belediye Kanununa ba$h olarak kanunda ilge belediyesine verilen
trafik dUzelmesi ile ilgili igleri tespit edip, takip ve uygulamasrnr sa$lamak.

2-) 2918 sayrlr Karayollarr Trafik Kanununda ilge belediyesine verilen gorevleri tespit
edip, takip ve uygulamasrnr sa$lamak.

3-) Karayollarr Trafik Ydnetmeli$inin ilge belediyelerine verilen gOrevleri tespit edip,
takip ve uygulamasrnr saglamak.

4-) Diger mer' i mevzuatlarda belirlenen trafik dUzenleme iglerini tespit edip, takip ve
uygulamasrn r sa!lamak.

5-) 5216 saytlt BUyrikgehir Belediyesi Kanunu kapsamrnda Balrkesir BUyUkgehir
Belediyesinde yaprlan trafik ile ilgili toplantrlara katrlarak, ilgemiz ile ilgili gerekli kararlarr
aldrrmak ve takibini yapmak.

6-) Fen igleri MUdUrlU$UnUn yapaca$r alt yapr, Ust yapr ve yol galrgmalarrnda gerekli
gUvenlik onlemlerini aldrrmak, ilgili kurumlarla yazrgmalarr yapmak.

Ayvaltk Belediye Bagkanlrgrnca programlanan her tUrlU Ulagrm ve Koordinasyon
birimi (Ukome) faaliyetlerini tespit edilmesi, takip ve uygulamasrnr sa$lar, kontrol eder ve
ettirir.

F-) PRoJE GELi$riRMe einirui

1-) Planlama, Kentsel Tasarrm, Kent Esteti$i konusunda yaprlacak kurum toplantrlarrna
katrlmak,

2-)Prestij mekanlart; parklar, rekresayon b0lgeleri, pasif yegil alanlar gibi konularda bir
butUnl0k iEinde kentsel tasarrm projeleri yapmak, yaptrrmak,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 torih ve 2025/56 saytlt karan ile onaylanmryilr.
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3-)Kent igi ulagrmrn rahatlamasr, gehir esteti$inin iyilegtirilmesi amac ile ulagtm planlamasr,

sokak, meydan ve bahge aydrnlatmalarr, yaya yollan ve meydanlart dUzenleme projeleri

hazrrlamak,

4-) Kentin ihtiyaglarr ve saghkl kent kriterleri dogrultusunda tasartm, estetik ve tekni$i bir
araya getirerek, sa$hkh kent ilke ve politikalarrnrn mekana yanstttlmastnt hedefleyen projeler
( her tUrlU hizmet, sosyal ve kUltUr igerikli projeler, Ustyapt projeleri, kapalt ve aglk spor
alanlarr, sokak, meydan ve gevre dUzenleme projeleri v.s. ) haztrlamak,

c-)MAKiNE ixmal ainillti

1-)Belediyemize ait ig makineleri, araglarr, binek otolan, kamyonlar, minibUsler, otobUsler,
kamyonetlerin bakrm - onanm ve tamiratlartntn yaptlmastnt sa!lamak,

2-)Belediyenin sundu$u hizmetlerde kullanrlan gegitli malzemelerin imal edilmesi, baktm ve
onanmrn sa!lamak,

3-)Birimlerde kullanrlan yedek parga, makine, arag ve gereglerin temin edilmesi ve kontrolleri
takip etmek,

4-)Birimin ikmalleri ile yaprlamayan bakrm - onarrmlarrnr mUdUrlUk makamt onayt altnarak
kurum drgrnda yaptrrmak,

5-)Ahnan arag , gereg ve yedek pargalar igin gerekli yaztgmalart yapmak,

6-) Alrnan arag gereg ve yedek pargalann teknik personel tarafrndan kontrollerini yapmak ve
uyg unlu$unu tespit etmek,

7-) Nobet gizelgesi hazrrlanarak mUdUrlUk makamtnt bilgilendirmek,

8-)Olugan arzalarn teknik olarak kontrolleri yaprldrktan sonra mUdtirlUk makamlnt
bilgilendirmek,

Ayvahk Belediye Bagkanlr!rnca programlanan her tUrlu makina ikmal iglerini kontrol
eder ve ettirir. Makine ikmal biriminde g6rev alacak personel gerekli yeterlilik belgesine sahip
personelden olugacakttr.

UYGULAMA USUL VE ESASLARI

MADDE-8 : Fen igleri MUdtlrlir$ri kendisine verilen g6revleri konusuna g6re 4734 sayrlt
Kamu ihale Kanunu , Bayrndrrlrk igleri Kontrol Ydnetmelili , Muayene Yonetmeligi, 5393
sayrlr Belediye Kanunu , Bayrndrrlrk igleri Teknik $artnamesi , 4857 sayrlr ig Kanunu , iggi
Saghgr ve ig GUvenligi TUzrl$rl , 3194 sayrlr imar Kanunu, Afet Bdlgelerinde Yaptlacak
Yaprlar Hakkrnda Ydnetmelik , Otopark Ydnetmeli$i ,657 sayrlr Devlet Memurlarr Kanunu ,

1050 sayrlr Muhasebe Umumiye Kanunu ,832 sayrlr Sayrgtay Kanunu ,2942 sayrit
Kamulagtrrma Kanunu ve ilgili di$er kanunlarla Fen igleri MUdurlugri GOrev , Yetki ve
Sorumluluk Yonetmeli!i hUkUmleri Eergevesinde yUrUtUr. Bu yonetmelikte bulunmayan
hususlarda bagkanhk makamr veya gerekli gdrUlen hallerde belediye meclisi kararlarr
uygulanrr.

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/56 sayrlt koran ile onaylanm6ilr.
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vUnUnlUx ve vUnUrme

MADDE 9-) Bu y6nerge ytirurlu$e girmesi ile birlikte daha 6nce yUriirlUkte olan Fen igleri

M Ud 0rlU$ U nUn galrgma y6netmeli$in i yUrtirlU kten kald t rm t gttr.

MADDE 10-) Bu Yonerge hukumleri; Belediye Meclisince kabulu ve yayrmr ile yururluge

girer.

TUADDE 11-) Bu ydnerge hUkUmlerini Belediye BagkantYUrUtUr.

Mesut NailAKlN
Meclis Bagkanr

AIiJALE

25 tarih ve 2025/56 soyth koran ile onoylanmqttr.
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